
 
ประกาศสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่อง  หลักเกณฑและอัตราการจัดเก็บคาปรับ และคาธรรมเนียมการใชบริการหองสมุด 

.................................................................................……………………………… 
ดวยเห็นสมควรแกไขระบบการบริหารจัดการ หลักเกณฑและอัตราการจัดเก็บคาปรับ และคาธรรมเนียม

การใชบริการหองสมุด สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
จึงขอแกไขประกาศ 

ขอ 1 ประกาศนี้ เรียกวา “ประกาศสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เรื่อง หลักเกณฑ                    
และอัตราการจัดเก็บคาปรับ และคาธรรมเนียมการใชบริการหองสมุด พ.ศ. 2567” 

ขอ 2 ใหใชประกาศนี้  
ขอ 3 ใหยกเลิก “ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เรื่อง  หลักเกณฑและอัตราการ

จัดเก็บคาปรับ และคาธรรมเนียมการใชบริการหองสมุด ประกาศ ณ วันท่ี 15 พฤษภาคม พ.ศ. 2558” 
ขอ 4 บรรดาคําสั่ง หรือประกาศอ่ืนใดในสวนท่ีกําหนดไวแลว ท่ีเก่ียวของกับหลักเกณฑและอัตราการ

จัดเก็บคาปรับ และคาธรรมเนียมการใชบริการหองสมุด ท่ีขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศฉบับนี้แทน 
ขอ 5. อัตราคาปรับและคาเสียหาย 
 5.1 กรณีสงคืนเกินกําหนด ตองชําระคาปรับ ดังนี้ 
  5.1.1 ทรัพยากรสารสนเทศท่ีใหยืมท่ัวไป คิดอัตราวันละ 3 บาท ตอ 1 รายการ 
  5.1.2 ทรัพยากรสารสนเทศท่ีจัดสํารองใหยืมพิเศษชั่วคราว คิดอัตราชั่วโมงละ 3 บาท 

ตอ 1 รายการ 
  5.1.3 กรณีการยืมระหวางหองสมุดสาขาใหใชอัตราคาปรับเดียวกันกับขอ 5.1.1  

การคิดคาปรับใหเริ่มนับตั้งแตวันถัดจากวันครบกําหนดสง จนถึงวันท่ีนําทรัพยากรสารสนเทศมาสงคืน และ                    
ใหนับเฉพาะวันเปดทําการของหองสมุด โดยไมนับรวมวันหยุดนักขัตฤกษ 

 5.2 กรณีทรัพยากรสารสนเทศชํารุดเสียหาย หรือสูญหาย ตองชําระคาเสียหายดังนี้ 
  5.2.1 หากทรัพยากรสารสนเทศท่ียืมชํารุดเสียหายและอยูในสภาพท่ีบรรณารักษ

ประเมินแลววาสามารถซอมแซมได ผูยืมตองชดใชคาเสียหายเพ่ือการซอมแซมตามจํานวนเงินท่ีหองสมุดไดจายไป
เพ่ือการนั้น พรอมท้ังชําระคาปรับเกินกําหนดสง (ถามี) 

  5.2.2 หากทรัพยากรสารสนเทศท่ียืมสูญหายหรือเสียหายจนไมอาจซอมแซมไดใหชดใช
ดวยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังนี้ 

 
5.2.2.1 การซ้ือทดแทน โดยท่ีผูแตง ชื่อเรื่องเหมือนเดิม ปท่ีพิมพเหมือนเดิม 

หรือใหมกวาตามท่ีบรรณารักษพิจารณาเห็นสมควร และคาดําเนินการ จํานวน 100 บาท พรอมท้ังชําระคาปรับ
เกินกําหนดสง (ถามี) 



    5.2.2.2 ทรัพยากรสารสนเทศสูญหายไมสามารถซ้ือทดแทนได ใหชดใชเปน
เงินในอัตรา 2 เทาของราคาทรัพยากรสารสนเทศตามราคาปจจุบัน และคาดําเนินการ จํานวน 100 บาท พรอม
ท้ังชําระคาปรับเกินกําหนดสง (ถามี) 

ขอ 6 อัตราคาธรรมเนียม 
6.1 คาธรรมเนียมการสมัครเปนสมาชิกสําหรับอาจารยพิเศษและบุคคลภายนอก ปละ 1,000 บาท 

และคาประกันความเสียหาย 2,000 บาท สามารถยืมทรัพยากรสารสนเทศได 
6.2 คาธรรมเนียมการเขาใชหองสมุดสําหรับบุคคลท่ีไมไดเปนสมาชิกหองสมุดเขาใชบริการไดฟรี  

แตไมสามารถยืมทรัพยากรสารสนเทศได 
ในการเรียกเก็บเงินตามขอ 6.1 ใหใชใบสําคัญรับเงิน จากระบบหองสมุดอัตโนมัติ มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เปนหลักฐาน สําหรับการเรียกเก็บเงินตามขอ 6.1 ใหใชใบเสร็จรับเงิน ท่ีเบิกจาก
กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เปนหลักฐานและรวบรวมนําสงเงินคาปรับ / คาเสียหาย / 
คาธรรมเนียม / คาประกันความเสียหาย พรอมหลักฐานการรับเงินหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินใหมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เดือนละ 1 ครั้ง ทุกวันท่ี 10 ของทุกเดือน 

คาธรรมเนียมการสมัครเปนสมาชิกหองสมุดจะไมคืนใหไมวากรณีใด ๆ สําหรับคาประกันความเสียหาย
ตามขอ 6 (6.1) ใหชําระเม่ือแรกเขาเปนสมาชิก และจะไดรับคืนเต็มจํานวน ในกรณีท่ีมิไดกอใหเกิดความเสียหาย
หรือสูญหายแกทรัพยากรสารสนเทศเม่ือพนสภาพการเปนสมาชิกหองสมุด กรณีทําใหทรัพยสินหรือทรัพยากร
สารสนเทศของหองสมุดเสียหาย คาประกันจะถูกหักชดใชความเสียหาย หากความเสียหายเกินจํานวนเงินประกัน 
สมาชิกตองชดใชใหครบเต็มจํานวนความเสียหาย และหากสมาชิกขาดการติดตอกับหองสมุดเกิน 1 ป หรือ
สถานภาพสมาชิกหองสมุดหมดอายุเกิน 1 ป หองสมุดจะนําสงเงินคาประกันความเสียหายเปนรายได             
ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 
 

 
 

 
ประกาศ  ณ  วันท่ี  xx  xxx  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 
 
 (นายเชาวลิต   สมบูรณพัฒนากิจ) 

          ผูอํานวยการสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 


