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WEB OPAC คือ ฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศ
(O li P bli A C t l OPAC) เป็นฐานข้อมลรายการ      (Online Public Access Catalog - OPAC) เปนฐานขอมูลรายการ

บรรณานุกรม      ที่หน่วยงาน สถาบันหรือแหล่งบริการสารสนเทศนั้นๆ 
จัดทําขึ้น เพื่อเป็นเครื่องมือช่วยค้นหาและชี้แหล่งทรัพยากรให้กับผู้ใช้ในการ
ค้นหาหนังสือ บทความวารสาร โสตทัศนวัสดุ รายงานการวิจัย วิทยานิพนธ์ 
ฯลฯ ซึ่งมีความสะดวก รวดเร็วและค้นหาได้ตลอด 24 ชั่วโมง เนื่องจาก
แหล่งบริการสารสนเทศส่วนใหญ่ใช้ระบบออนไลน์บนอินเตอร์เน็ต  การ
สืบค้นสามารถทําได้ง่าย  เช่น การค้นด้วยชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง หัวเรื่อง  คํา
สําคัญ เลขเรียกหนังสือ ซึ่งใช้หลักการสืบค้นเช่นเดียวกับการ สืบค้นด้วย
บัตรรายการ
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ในการเข้าสู่ระบบ  OPAC ผู้ใช้บริการสามารถเข้าสูร่ะบบ โดยระบุ URL  
ของหน้า OPAC  คือ http://lib.rmutp.ac.th/lib/ ซึ่งจะปรากฏหน้าหลกัระบบฏ
ห้องสมุดอัตโนมัต ิ  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระนคร (WALAI AutoLib) ดังภาพนี้

การสบืค้นทรัพยากรห้องสมุด
โดยทําการเลือก “สืบค้นทรัพยากรห้องสมด” จากหน้าหลกัของ OPAC ซึ่งโดยทาการเลอก สบคนทรพยากรหองสมุด  จากหนาหลกของ OPAC ซง

จะปรากฏหนา้ต่างดังภาพต่อไปนี้
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จากหน้าจอ “การสืบค้นทรัพยากรห้องสมุด”  จะเหน็ได้ว่าระบบไดแ้บ่งการ
สืบค้นออกเป็น 3 ประเภท คือ การสืบค้นคําสําคัญ การสืบค้นตามลําดับตัวอักษร และสบคนออกเปน  3 ประเภท คอ  การสบคนคาสาคญ, การสบคนตามลาดบตวอกษร และ
การสบืค้นขั้นสูง ดังภาพ

การสืบค้นแบบคําสําคัญ (Keyword) คือ การสืบค้นคําสําคัญ หรือข้อความท่ีต้องการสืบค้นในตําแหน่งใด
ของรายการก็ได้ เช่น ตําแหน่งแรก ตรงกลาง หรือตําแหน่งสดท้าย สามารถค้นหาจาก ช่ือเรื่อง ช่ือผ้แต่ง หัวเรื่อง ช่ือของรายการกได เชน ตาแหนงแรก ตรงกลาง หรอตาแหนงสดุทาย สามารถคนหาจาก ชอเรอง ชอผูแตง หวเรอง ชอ
วารสาร

การสืบค้นโดยใช้คําสําคัญ สามารถสืบค้นในรายการหลักได้ 3 รายการคือ ช่ือผู้แต่ง, ช่ือเรือ่ง และหัวเร่ือง 
ตัวอย่าง การสืบค้นช่ือเรื่อง ท่ีมคํีาว่า  “การศึกษา” โดยเป็นการสืบค้นแบบคําสําคัญ เริ่มจากป้อนคําค้นลง

ในช่องคําหรือวลี แล้วเลือกประเภทของการสืบค้นเป็น               ช่ือเรื่อง หลังจากน้ันคลิกปุ่มสืบค้นซ่ึงแสดงดงัภาพ 
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ผลการสบืค้นคําว่า “การศึกษา” โดยให้สืบค้นแบบ “ชื่อเร่ือง” ดังภาพ

จํากัดการสืบคน
การใช้งานการจํากัดการสืบค้น จะสามารถใช้ได้ในการสืบคน้โดยใช้คําสําคัญซ่ึงสามารถ

จํากัดการสืบค้นไดด้ังต่อไปนี้
 ประเภทของส่ิงพิมพ์   เช่น BOOK, Serial, Music, Map เป็นต้น
 แหล่งจัดเก็บ    เชน่ แผนงานพิเศษ, หนงัสือทั่วไปภาษาไทย, สารนิพนธ์ เป็นต้น
 สาขา             เชน่ ห้องสมุดกลางเทเวศร์, ห้องสมุดโชติเวช,ห้องสมุดพระนครเหนือ เป็นตน้
 ภาษา             เช่น ภาษาไทย, ภาษาอังกฤษ, ภาษาจีน เปน็ต้น
 ปีที่เริ่มพิมพ์      เช่น 2550
 ปีที่สิ้นสด เช่น 2552ปทสนสุด         เชน 2552

ขั้นตอนของการจํากัดการสืบค้น เริ่มจากป้อนคําค้นลงในช่อง                               
คําหรือวลีหลังจากนั้นก็เพ่ิมในส่วนของสิ่งที่ต้องการจะจํากัดในช่องจํากัด                                   
การสืบค้น ดงัภาพ
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หลังจากป้อนข้อมลูและตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ก็คลิกปุ่มสืบค้น 
ระบบจะทําการสืบค้น และกรองข้อมูลเฉพาะที่ผู้ใช้บริการป้อนเข้าไป ซึ่งจะแสดงผลดังภาพ

จากภาพ แสดงผลการสืบคนคําวา “การศึกษา” โดยใหสืบคนแบบ “ช่ือเรื่อง” และมีการจํากัดการสืบคนดังขอกําหนด
ดานบน

จะเห็นได้ว่าผลการสบืค้นจะมีจํานวนที่พบน้อยลงคือ จากจํานวนทั้งหมด 1,588 รายการ เหลือเพียง 57 รายการ 
ซึ่งรายการทีห่ายไป คือรายการไมต่รงตามเงื่อนไขของการจํากัดการสบืค้น
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 เป็นการสืบค้นด้วยการใช้อักษรตัวแรกของรายการนั้น แล้วไล่เรียงตามลําดับตัวอักษร โดย
สามารถสืบค้นในรายการหลักได้ 5 รายการคือ ชื่อผ้แต่ง ชื่อเรื่อง ชื่อหัวเรื่อง เลขเรียกสามารถสบคนในรายการหลกได 5 รายการคอ ชอผูแตง, ชอเรอง, ชอหวเรอง, เลขเรยก
หนงัสือ, เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) /        เลขมาตรฐานสากลประจํา
สิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง (ISSN) 

 ตัวอย่าง การสืบค้นผู้แต่งที่ชื่อ “กาญจนา” โดยเป็นการสืบคน้คน้แบบเรียงลําดับตัวอักษร
เริ่มจาก ป้อนคําคน้ลงในช่องคําหรือวลี แล้วเลือกประเภท               ของการสืบคน้เปน็ผู้
แต่ง หลังจากนั้นก็คลิกปุ่มสืบค้น ดงัภาพ

ระบบจะแสดงผล ช่ือผู้แต่ง ท่ีช่ือ “กาญจนา” โดยเรียงลําดับตามตัวอักษร ดังภาพ
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การสืบคน้ขัน้สง (Advance Search) คือ การสืบค้นทีเ่ฉพาะการสบคนขนสูง (Advance Search) คอ การสบคนทเฉพาะ
เจาะจง ซึง่สามารถเลือกสืบค้นคําหลายคาํจากหลายเขตข้อมูลได้

การสืบคน้ขัน้สูงเปน็การเพิม่เงื่อนไขการสืบค้นเพิ่มขึ้น โดยมีการ
ใช้คาํเชื่อม And, Or, Not เขา้มาเชื่อมกับคําค้นชุดทีส่อง

ตัวอย่าง การสืบค้นหัวเรื่อง ที่มีคําว่า “การศึกษา” และใช้
คําเชื่อมเป็นและ (And) โดยคําค้นชุดที่สองเปน็การสบืค้นหัวเรื่องท่ีมีคํา
ว่า “ไทย” ดังภาพ

เมื่อทําการคลกิปุม่ “สืบค้น” ระบบก็จะแสดงผลการค้นหา ดังภาพ
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หน้าจอแสดงผลการสืบค้น

2

1. จํานวนรายการผลการสืบค้นที่พบ ซึ่งเป็นส่วนทีใ่ช้บอก
รายการที่ตรงตามเงื่อนไขที่ต้องการสืบค้น ดังภาพ  

1

2. รายละเอียดของรายการที่ค้นพบ โดยจะบอกเปน็ลําดับ 
เรียงตามลําดับตัวอักษรของแต่ละรายการ ซึ่งเมื่อผู้ใช้บริการ

คลิกที่รายการ ระบบก็จะแสดงหน้าจอรายละเอียดของ
ทรัพยากรในรายการนั้น ๆ ในเว็บเพจหน้าต่อไป 

3. ปุ่มที่ใช้ในการบันทกึรายการการสืบค้นมีอยู่ 3 ปุ่ม คือ 
บันทกึที่เลือก : ปุ่มบันทกึรายการสืบค้นในหน้านัน้ ๆ
ส่งออก : ป่มนําข้อมลออกในรปแบบ Full detail

43

สงออก : ปุมนาขอมูลออกในรูปแบบ Full detail, 
MARC และ ISO 2709 และการจัดเก็บ

เคลียร์ : ปุ่มลบรายการทีบ่ันทกึไว้ทั้งหมด

4.  ปุมที่ใชในการแสดงผลหมายเลขหนาที่คนพบขอมูล
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การนาํข้อมูลทรพัยากรสารสนเทศมาใช้บริการ

เมื่อกด ปุ่ม บันทึกท่ีเลอืก ก็จะมีปุ่ม ส่งออก และ เคลียร์ ข้ึนมาเพ่ือนําข้อมูลออกแล้วล้างท่ีได้ทําการกด บันทึกไว้
ตัวอย่างการบันทึกท่ีเลือก
ให้คลิกเครื่องหมาย หน้ารายการท่ีต้องการและกดป่ม บันทึกท่ีเลือก ดังภาพใหคลกเครองหมาย  หนารายการทตองการและกดปุม บนทกทเลอก ดงภาพ

หนาจอแสดงรายละเอียดทรัพยากร 

เม่ือผู้ใช้บริการคลิกรายการจากหน้าจอแสดงรายการ   ผลการ
สืบค้น ระบบก็จะแสดงรายละเอียดของทรัพยากร 

หน้าจอการแสดงรายละเอียดทรัพยากร จะแบ่งออกเป็น 4 ส่วน คือ
1. ส่วนแสดงข้อมูลหนังสือ
2. ส่วนแสดงรายละเอียดหนังสือ
3. ปุ่มการจองและแสดงรายละเอียดของ Card และ MARC 
4 ป่มบันทึกรายการสําหรับการ E t ข้อมล4. ปุมบนทกรายการสาหรบการ Export ขอมูล
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ส่วนที่ 1 คือส่วนแสดงข้อมูลหนังสือ ซ่ึงจะประกอบด้วย ชื่อหนังสือ ผูแ้ต่ง พิมพ์
ลักษณ์ รูปเล่ม หัวเรื่อง ประเภททรัพยากร และสามารถสแกนหน้าปกหนังสอืใส่เป็น
ภาพประกอบได้   แสดงดังภาพ

ส่วนที่ 2 เปน็สว่นแสดงรายละเอียดของหนังสือ ซ่ึงจะบอกถึง ห้องสมุดที่จัดเก็บ  
จํานวนเล่ม ฉบับ เลขเรียก และสถานะทรัพยากร ดังภาพ

ส่วนท่ี 3 เปน็ปุ่มการจองและแสดงรายละเอียดของ Card และ MARC

Hold ItemHold Item

CardCard

:  เป็นปุ่มการจองแบบเฉพาะเจาะจงรายการ

:  เป็นปุ่มแสดงหนา้จอรายละเอียดทรัพยากรในรูปแบบ Card

MARCMARC :  เป็นปุ่มแสดงหนา้จอรายละเอียดทรัพยากรในรูปแบบ MARC

ส่วนท่ี 4  ปุ่มที่ใช้ในการบันทึกรายการการสืบค้นมีอยู่ 3 ปุ่ม คือ

บันทึกที่เลือกบันทึกที่เลือก :  ปุ่มบันทึกรายการสืบคน้ในหน้านัน้ๆ 

ส่งออกส่งออก

เคลียร์เคลียร์

:  ปุ่มนําข้อมูลออกในรูปแบบ Full detail, MARC
และ ISO 2709 และการจัดเก็บออกทาง
 Local disk และ E-mail
:  ปุ่มลบรายการที่บันทึกไว้ทั้งหมด
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 หน้าจอแสดงรายละเอียดทรัพยากรในรูปแบบ Card

 หน้าจอแสดงรายละเอียดทรัพยากรในรูปแบบ MARC
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ระบบแนะนําหนงัสือจัดทาขึ้นเพ่ือมีวัตถุประสงค์ให้อาจารย์ นักศึกษา 
และบุคลากรในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครแนะนํา
หนงัสือเข้าห้องสมุดเพ่ือไว้ประกอบการเรียนการสอนและศึกษาค้นคว้า
ได้ตรงตามความต้องการ โดยสามารถเข้าใช้ระบบแนะนาหนังสือได้ที่

เว็บไซต์ห้องสมุดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
www.lib.arit.rmutp.ac.th 

การจองทรัพยากร
1. ค้นหาหนังสือทีต่้องการ เม่ือเจอแล้วให้ทําการคลิกเข้าไปในรายชื่อหนังสือนั้น
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2. เม่ือคลิกเข้ามาแล้ว จะมีรายชือ่หนังสือขึ้นมา ซ่ึงตรงสถานะของหนังสือนั้น 
จะขึ้นว่า กําหนดส่งซ่ึงตามด้วยวันท่ีนั้นสถานะคือมีการยืมไปแล้ว

 สามารถคลิก จอง หรือ จองรายการ เพ่ือทําการจองหนังสือเลม่นั้น

3. ให้ทําการจองโดยกด จอง หรือ จองรายการ จากนั้นระบบจะบันทึกการจอง 
โดยปรากฏข้อความสีแดงว่า “บันทึกรายการจองเรียบร้อยแล้ว”
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4. เม่ือทําการจองแล้วสถานะหนังสือจะขึ้นสถานะการจองในข้อมูลของสมาชิก 
และจะแสดงรายละเอียดของหนังสือซ่ึงจะบอกถึง หัสทรัพยากร ชื่อเรื่อง สถานะ 
และวันจอง

1. เข้าหน้าเว็บมหาวิทยาลัย (http://www.rmutp.ac.th/)

การตรวจสอบรายการต่างๆในระบบ OPAC

2. เข้าสํานัก /สถาบัน /กอง 
3. เลือกสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
4. คลิกเลือกงานห้องสมุด
5. เลือกระบบสบืค้นหนังสือ OPAC

้ ั ใ ใ้ ่ ั ่ ไ ั้ ่6. จะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้ใส่รหัสผ่าน ลงไปทังสองช่อง 
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จะปรากฏชื่อผูเขาใชบริการ
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7. คลิกเลือก บริการสมาชิก จะปรากฏรายต่างๆให้ตรวจสอบ
ดังนี้
f รายการยืมและกําหนดส่ง
f รายการจอง
f รายการคา่ปรบั
f รายการยืมข้ามสาขา
f รายการแจ้งหาย
f รายการ Blockf รายการ Block
f ประวัติการยืม คืน
f แก้ไขข้อมูลสมาชิก
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