
หลักเกณฑก์ารคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศเข้าห้องสมดุ 

กลุ่มวิทยบริการ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 
 หนังสือเป็นเครื่องมือในการส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้ช่วยปลูกฝังนิสัยรักการอ่าน ทําให้เกิดการ

ใฝ่รู้ใฝ่เรียนและเป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้ เพ่ือให้การดําเนินงานสู่การปฏิบัติเกิดความชัดเจนและความสําเร็จ

อย่างเป็นรูปธรรม ควรส่งเสริมให้ห้องสมุดมีหนังสือที่มีสารประโยชน์ มีปริมาณเพียงพอ และเหมาะสมตรงกับ

ความต้องการของผู้ใช้บริการ และส่งเสริมการใช้หนังสือเพ่ือการอ่านและการเรียนรู้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด  

กลุ่มวิทยบริการ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร      จึง

ได้จัดทําแนวปฏิบัติในการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศเข้าห้องสมุด เพ่ือใช้ประกอบการคัดเลือกและใช้

ทรัพยากรสารสนเทศที่มีในห้องสมุดให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อไป  

1. การแบ่งอัตราส่วนในการคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศเข้าห้องสมุด 

1.1 คัดเลือกจากการเสนอแนะจากอาจารย์ นักศึกษา บุคลากรในมหาวิทยาลัย อัตราส่วน 50 % 

1.2 คัดเลือกจาก BEST SELLER หนังสือขายดี อัตราส่วน 20 % 

1.3 บรรณารักษ์เป็นผู้คัดเลือกโดยพิจารณา ดังนี้ 

- ทรัพยากรสารสนเทศที่มีเนื้อหาบันเทิง เช่น วารสาร นวนิยาย เรื่องสั้น เป็นต้น อัตราส่วน 30 % 
  

2. ด้านเนื้อหา 

2.1 เนื้อหาของหนังสือต้องเหมาะสมกับระดับอุดมศึกษา ซึ่งตรงกับหลักสูตรการเรียนการสอนทั้ง 9 คณะ  

2.2 งานวิจัย/ตํารา ของอาจารย์มหาวิทยาลัย ซึ่งตรงกับหลักสูตรการเรียนการสอน และอยู่ในดุลพินิจของ

บรรณารักษ์ผู้คัดเลือกหนังสือ  
 

3. ด้านกายภาพ 
3.1 สภาพรูปเล่มของหนังสือต้องไม่ชํารุดเสียหาย ฉีกขาด กลับด้าน 
3.2 ต้องไม่ใช่หนังสือที่ถ่ายเอกสารจากต้นฉบับ 
3.3 หนังสือชื่อเรื่องใดหากมี 2 ลักษณะ เช่น ปกแข็งและปกอ่อน โดยมีราคาแตกต่างกันห้องสมุด                   
จะพิจารณาจัดซื้อตามความเหมาะสม 
 

4. ด้านปีพิมพ์ 
ทรัพยากรสารสนเทศภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ต้องทันสมัย ฉบับพิมพ์ใหม่ล่าสุด มีกําหนดปีพิมพ์ไม่เกิน 5 ปี 
 
 



5. จ านวนที่จัดซื้อ 
5.1 หนังสือภาษาไทย ไม่เกินชื่อเรื่องละ 3 เล่ม 
5.2 หนังสือภาษาต่างประเทศ ชื่อเรื่องละ 1 เล่ม 
5.3 วารสารภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ชื่อเรื่องละ 1 เล่ม 
5.4 หนังสือพิมพ์ภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ชื่อเรื่องละ 1 ฉบับ 
5.5 สื่อโสตทัศน์ภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ชื่อเรื่องละ 1 ชุด 
5.6 หนังสืออ้างอิงภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ชื่อเรื่องละ 1 เล่ม 
5.7 หนังสือที่ได้รับรางวัลจากองค์กร สมาคม ในสาขาวิชาชีพนั้น ๆ บรรณารักษ์เป็นผู้พิจารณาความเหมาะสม    
ในการจัดซื้อ 
 

6. ทรัพยากรสารสนเทศที่ไม่พิจารณาเข้าห้องสมุด 

6.1 หนังสือภาษาต่างประเทศท่ีมี Edition เก่ากว่า Edition ที่มีอยู่ในห้องสมุด  

6.2 หนังสือที่ซ้ํากับทีม่ีในห้องสมุด และตรวจสอบพบว่าไมม่ีการใช้หนังสือชื่อเรื่อง ดังกล่าว 

6.3 ทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีเนื้อหาความรุนแรง ล่อแหลม และการใช้ภาษาที่ไม่สุภาพ 
 

 

หมายเหตุ : ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของบรรณารักษ์ในการพิจารณาคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศ 


