
บันทึกการแลกเปลี่ยนเรียนรู (KM) 

ของชุมชนนักปฏิบัติหองสมดุ (Library Cop) 

วันท่ี 2 พฤษภาคม 2566 

................................................................................................................................... 

โดย นางสุมาลี พรเจรญิ 

 

วิธีการล็อคระบบคางสงหนังสือเกินกําหนดสง นักศึกษาท่ีแจงจบดวยระบบทะเบียน  

หองสมุด เปนหนวยงานใหบริการยืม-คืนหนังสือ เปนบริการหนึ่งซ่ึงหองสมุดจัดใหกับสมาชิกท่ีเขามา

ใชบริการโดยผูใชจะตองนําหนังสือสงคืนหองสมุด ตามระยะเวลาท่ีกําหนด หรือหากไมสามารถนํามาคืนดวย

ตนเองได อาจจะฝากผูหนึ่งผูใดนําหนังสือนั้นสงคืนแทนก็ไดจะไดไมเสียคาปรับหนังสือเกินกําหนดสง                    

กรณี นักศึกษาท่ีแจงจบการศึกษาท่ีมีคาปรับเกินกําหนดสงจะตองมาเสียคาปรับหนังสือเกินกําหนดสงตาม

ระเบียบของหองสมุด  

ข้ันตอนล็อคระบบคางสงหนังสือหองสมุดมีดังนี้ 

 

1. เปดโปรแกรม  

 

 

2. คลิก        เลือกเมนูระบบฐานขอมูลหลัก จะปรากฏหนาจอในการ Login เขาสูระบบ ดังรูปท่ี 1 

 

            ทําการปอนรหัส Login และ Password ของผูรับผิดชอบ เชน Login :  sumal111ee , Password 

: 111sumalee จากนั้น คลิกปุม OK 

 

https://www.ninetechno.com/a/computer-word/1641-%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%81%E0%B9%8C%E0%B8%97%E0%B9%87%E0%B8%AD%E0%B8%9B-desktop-%E0%B8%84%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B0%E0%B9%84%E0%B8%A3.html
https://www.ninetechno.com/a/computer-word/1641-%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%81%E0%B9%8C%E0%B8%97%E0%B9%87%E0%B8%AD%E0%B8%9B-desktop-%E0%B8%84%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B0%E0%B9%84%E0%B8%A3.html
https://www.ninetechno.com/a/computer-word/1641-%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%AA%E0%B8%81%E0%B9%8C%E0%B8%97%E0%B9%87%E0%B8%AD%E0%B8%9B-desktop-%E0%B8%84%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%B0%E0%B9%84%E0%B8%A3.html


 

                          

                                            รูปท่ี 1 หนาจอ Login เขาสูระบบฐานขอมูลหลัก 

 

3. ปรากฏหนาจอ ระบบฐานขอมูลหลัก โดยคลิก         เลอืกเมนูยอยขอ 1 : บันทึกระเบียนนักศึกษา                 

ดังรูปท่ี 2 

 

     จากนั้นจะปรากฏหนาจอบันทึกระเบียนนักศึกษา ใสรหัส นักศึกษา เชน 126560700000-0 กดปุม Enter 

 

รูปท่ี 2 หนาจอบันทึกระเบียนนักศึกษา 



 

 

4. ปรากฏหนาจอบันทึกระเบียนนักศึกษา คลิก       สิทธิใชระบบ          โดยเลือก   

ดังรูปท่ี 3 

 

จากนั้นจะปรากฏหนาจอ                                            คลิก       มุมดานซายมือ  

 

 ปรากฏหนาจอ CONFIRM การแกไข  คลิก       OK  เสรจ็ข้ันตอนการล็อคระบบคางสงหนังสือ

หองสมุด 

 
 

 



 

รูปท่ี 3 หนาจอบันทึกระเบียนนักศึกษา : สิทธิใชระบบ 

5. การออกจากระบบ โดยคลิก       เครื่องหมาย            จะปรากฏหนาจอออกจากระบบ คลกิ        เลือก 

LOGOUT ดังรูปท่ี 4 

 

รูปท่ี 4 หนาจอการออกจากระบบ 
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