
บันทึกการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) 

ของชุมชนนักปฏิบัติห้องสมุด (Library COP) 

ตรวจสอบสถานะสมาชิกก าลังจะหมดอายุและสถานะการยืม 

วันอังคารที่ 9 มิถุนายน 2563              นางศิวะพร อัคคีโรจน ์

 

 

 มีขั้นตอนดังนี ้

1. เข้าที่เมนู Patron Management -- > ต่ออายุสมาชิก 
2. เข้าที่เมนู สมาชิกก าลังจะหมดอายุ -- > ก าหนดช่วงวันหมดอายุ 
3. ดับเบิ้ลคลิกเลือกสมาชิกที่ต้องการต่ออายุ 

 

 

 

 

 

4. ปรากฏหน้าจอ เมนู ต่ออายุรายคน 

00 

 



5. น ารหัสสมาชิก ท าการตรวจเช็คสถานะยืม เพ่ือความถูกต้อง 

 
 

6. เข้าเข้าที่ Circulation -- > ยืม --- > ยืมปกติ --->ระบุรหัสสมาชิก 
7. และจะปรากฏหน้าจอ สถานะการยืม 

7.1 ถ้า พบ มีสถานะการยืมปกติ   ท า การต่ออายุสมาชิก 
7.2 ถ้า พบ มีสถานะการยืมค้างส่ง ค้างค่าปรับ  ไม่ ต้องท าการต่ออายุสมาชิก และท าติดต่อ

ประสานกับสมาชิกห้องสมุดเพื่อสอบถามการน าส่งคืนห้องสมุด 
7.3 ถ้า ไม่พบ สถานะการยืม    ไม่ ต้องท าการต่ออายุสมาชิก 

             


