
แบบบันทึกการแลกเปล่ียนเรียนรู้ (KM) 
ของชุมชนนักปฏิบัติห้องสมุด (Library COP) 

วันจันทร์ที่ 21 ธันวาคม 2563 
 

 

โดย นางสาวโสภา  ไทยลา 
 

ระบบห้องสมุดอตัโนมตัิ WALAI AutoLIB 3.0  
การปรับปรุงระเบียนรายการหลกัฐานทีไ่ม่สมบูรณ์ Authority Control (Name) 

 

Tag ทีเ่กยีวข้องในการปรับปรุงระเบียน Atthority Control (Name) 

Tag 
เขตข้อมูลย่อย ตัวบ่งช้ี 

Indicator  ช่ือเขตข้อมูล  การลงรายการ/ตัวอย่าง 
หมายเหตุ 

1 2 

100 

รายการ

หลกัช่ือ

บุคคล 

$a = ช่ือบุคคล  

$b = ตวัเลขโรมนัท่ีตามหลงัช่ือตน้  

$c = ต าแหน่งยศ บรรดาศกัด์ิ และอ่ืน ๆ 

$d = ปี ค.ศ. หรือ พ.ศ. ปีเกิด – ปีตาย  

$e = ค าท่ีบอกความสมัพนัธ์ระหวา่ง

งานกบับุคคล เช่น ผูร้วบรวม 

$f  = ปีท่ีพิมพห์รือปีท่ีจดัท า 

0 # ผูแ้ต่ง (คนไทย) $aช่ือนามสกลุ           
ตวัอยา่ง    
$aฉนัทนา ไชยชิต 
$aพระธรรมกิติโสภณ 
$aช่ือสกลุ, $cบรรดาศักดิ์, $dปีเกดิ – ปีตาย  
ตวัอยา่ง 
$aภูมิพลอดุลยเดช, $cพระบาทสมเด็จพระเจา้อยูห่วั, 
$d2470-2559 

- ผูแ้ต่งชาวไทยไม่ตอ้งใส่ปีเกิด-ปีตาย ยกเวน้ 
พระบรมวงศานุวงศใ์หใ้ส่ปีพระราชสมภพ
ดว้ยเสมอ 
-  เคร่ืองหมาย (-) คัน่ระหวา่ปี พ.ศ.เกิด-ตาย 
ไม่ตอ้งเคาะเวน้วรรค 
- พระ แม่ชี ภิกษุณี สามเณร ลงตรงตวัไปเลย
ไม่ตอ้งกลบัค า 



$g = ขอ้มูลยอ่ยอ่ืน ๆ  

$k = หวัเร่ืองยอ่ยของรูปแบบ 

$l = ภาษาของงาน 

$n = เลขส่วนหรือตอนของงาน 

$p = ช่ือส่วนหรือช่ือตอนของงาน 

$q = ช่ือเตม็ (Fuller form of name) 

$t = ช่ือผลงาน 

$aคึกฤทธ์ิ ปราโมช, $cม.ร.ว., $d2454-2538 - ผูแ้ต่งท่ีใชน้ามแฝง นามปากกา ใหล้งตามท่ี
ปรากฏ 

1 # ผูแ้ต่ง (ชาวต่างชาติ) $aนามสกลุ, ช่ือผู้แต่ง     
ตวัอยา่ง   
$a Munslow, Janine 
$aสไตน์เบค, จอห์น 
$aช่ือสกลุ. $qช่ือเตม็, $dปี ค.ศ. เกดิ – ปีตาย  
ตวัอยา่ง 
$aMaher, Michael, $d1946- 
$aBeer, Ferdinand P. $q(Ferdinand Pierre), $d1915-
2003 

- ผูแ้ต่งชาวต่างชาติลงนามสกลุก่อน คัน่ดว้ย
เคร่ืองหมาย จุลภาค ( , ) จึงลงช่ือตน้ 
 - ช่ือชาวต่างชาติมกัมีการใส่ขอ้มูลปีเกิด-ปี
ตาย เน่ืองจากช่ือชาวต่างประเทศมกัมีช่ือซ ้ า 
การลงปีเกิด-ปีตายจะช่วยแยกไดว้า่เป็นบุคคล
เดียวกนัหรือคนละคน 
- เคร่ืองหมาย (-) คัน่ระหวา่ปี ค.ศ.เกิด-ตาย 
ไม่ตอ้งเคาะเวน้วรรค 

110      

ช่ือนิติ

บุคคล 

$a =  ช่ือนิติบุคคลหรือช่ือตามกฎหมาย

ท่ีเป็นหน่วยงานใหญ่ หน่วยงานหลกั 

$b = ช่ือหน่วยงานรอง หรือช่ือ

หน่วยงานยอ่ย 

1 # ผูแ้ต่งนิติบุคคล (ช่ือตามกฎหมาย 
เช่น บริษทั, หา้งหุน้ส่วนจ ากดั) 

$aช่ือนิตบุิคคล     
ตวัอยา่ง    
$aบริษทัทรูคอร์เปอเรชนั 
$aบริษทั เอบีซี 
 

- ไม่ตอ้งกลบัค าน าหนา้หน่วยงาน 
-  บริษทั ไม่ตอ้งลง จ ากดั, จ ากดั (มหาชน), 
ในพระบรมราชูปถมัภ,์ (องคก์รเอกชน) โดย
ใหพิ้มพช่ื์อติดกบัค าวา่บริษทั 



2 # ผูแ้ต่งนิติบุคคล (ช่ือท่ีลงตามล าดบั
ค า เช่น กระทรวง ทบวง กรม) 

$aช่ือนิตบุิคคล     
ตวัอยา่ง 
$aกระทรวงศึกษาธิการ 
$aช่ือนิตบุิคคล$bหน่วยงานย่อย 
ตวัอยา่ง    
$aกระทรวงศึกษาธิการ. $bกรมวชิาการ 

-  กรณีช่ือบริษทั เป็นตวัยอ่ ใหเ้วน้ช่องวา่ง
ระหวา่งค าวา่บริษทัและช่ือบริษทั 

111      

ช่ือการ

ประชุม  

$a = ช่ือการประชุม 
$n = คร้ังท่ีการประชุม 
$d = ปีท่ีมีการจดัประชุม 
$c = สถานท่ีจดัประชุม 

0 # ช่ือท่ีกลบั $aช่ือการประชุม $n(คร้ังที ่: $dปีที ่: $cสถานที)่ 

 1 # ช่ือตามกฎหมาย 

2 # ช่ือตามล าดบัไม่กลบัค า 

130      

ช่ือเร่ือง

แบบ

ฉบับ 

$a = ช่ือเร่ืองแบบฉบบั 
  

0 # 

 

$aช่ือเร่ืองแบบฉบับ 
ตวัอยา่ง 
$aชาดก 
 

- เป็นการระบุช่ือเร่ืองประเภท ช่ือเร่ืองแบบ

ฉบบั เช่น ทศกณัฑ ์ชาดก อิเหนา 

รามเกียรต์ิ เป็นตน้  

700 

รายการ

เพ่ิมท่ี

เป็นช่ือ

บุคคล 

$a = ช่ือบุคคล  

$b = ตวัเลขโรมนัท่ีตามหลงัช่ือตน้ 

$c = ต าแหน่งยศ บรรดาศกัด์ิ และอ่ืน ๆ  

$d = ปี ค.ศ. หรือ พ.ศ. ปีเกิด – ปีตาย  

$e = ค าท่ีบอกความสมัพนัธ์ระหวา่ง

งานกบับุคคล เช่น ผูร้วบรวม 

$q = ช่ือเตม็  

$t = ช่ือผลงาน 

0 # 

ผูแ้ต่งเพ่ิม (ไทย) 

$aช่ือนามสกลุ           
ตวัอยา่ง    
$aฉลอง สุนทราวาณิชย ์
$aช่ือนามสกลุ.$eบทบาททีเ่กีย่วข้อง  
ตวัอยา่ง    
$aฉลอง สุนทราวาณิชย,์ $eผูแ้ปล 
$aฉตัรชยั กรีพละ, $eบรรณาธิการ 

- ผูแ้ต่งชาวไทยไม่ตอ้งใส่ปีเกิด-ปีตาย ยกเวน้ 
พระบรมวงศานุวงศใ์หใ้ส่ปีพระราชสมภพ
ดว้ยเสมอ 
-  เคร่ืองหมาย (-) คัน่ระหวา่ปี พ.ศ.เกิด-ตาย 
ไม่ตอ้งเคาะเวน้วรรค 
- พระ แม่ชี ภิกษุณี สามเณร ลงตรงตวัไปเลย
ไม่ตอ้งกลบัค า 

1 # ผูแ้ต่งเพ่ิม(ต่างชาติ) $aนามสกลุ, ช่ือผู้แต่ง     
ตวัอย่าง    $aBurgoon, Judee K  

- ผูแ้ต่งชาวต่างชาติลงนามสกลุก่อน คัน่ดว้ย

เคร่ืองหมาย จุลภาค ( , ) จึงลงช่ือตน้ 



                  $aอดมัส์, แกร่ี 
$aนามสกลุ, ช่ือผู้แต่ง $eบทบาททีเ่กีย่วข้อง  
ตวัอยา่ง    $aBurgoon, Judee K., $eeditor          

 

710 

รายการ

เพ่ิมท่ี

เป็นช่ือ

นิติ

บุคคล 

$a =  ช่ือนิติบุคคลหรือช่ือตามกฎหมาย
ท่ีเป็นหน่วยงานใหญ่ หน่วยงานหลกั 
$b = ช่ือหน่วยงานรอง หรือช่ือ
หน่วยงานยอ่ย 

1 # ผูแ้ต่งนิติบุคคล (ช่ือตามกฎหมาย) $aช่ือนิตบุิคคล     

ตวัอยา่ง    

$aบริษทัซีเอด็ยเูคชัน่  

$aบริษทั เอม็แอนดอี์  
- ไม่ตอ้งกลบัค าน าหนา้หน่วยงาน 

-  บริษทั ไม่ตอ้งลง จ ากดั, จ ากดั (มหาชน), 

ในพระบรมราชูปถมัภ,์ (องคก์รเอกชน) โดย

ใหพิ้มพช่ื์อติดกบัค าวา่บริษทั 

-  กรณีช่ือบริษทั เป็นตวัยอ่ ใหเ้วน้ช่องวา่ง

ระหวา่งค าวา่บริษทัและช่ือบริษทั 

2 # ผูแ้ต่งนิติบุคคล (ช่ือท่ีลงตามล าดบั

ค า) 
$aช่ือนิตบุิคคล     
ตวัอยา่ง 
$aมหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช 
$aช่ือนิตบุิคคล$bหน่วยงานย่อย 
ตวัอยา่ง    
$aมหาวทิยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช. $bสาขาวชิา
วทิยาการจดัการ 

711 

รายการ

เพ่ิม - 

ช่ือการ

ประชุม 

$a = ช่ือการประชุม 
$n = คร้ังท่ีการประชุม 
$d = ปีท่ีมีการจดัประชุม 
$c = สถานท่ีจดัประชุม 

0 # ช่ือท่ีกลบั $aช่ือการประชุม $n(คร้ังที ่: $dปีที ่: $cสถานที)่ 

 
1 # ช่ือตามกฎหมาย 

2 # ช่ือตามล าดบัไม่กลบัค า 

730 $a = ช่ือเร่ืองแบบฉบบั  0 - 9 # รายการเพ่ิมท่ีไม่เป็นรายการจ าแนก  



รายการ

เพ่ิม – 

ช่ือเร่ือง

แบบ

ฉบบั 

$d = ปีท่ีลงนามสนธิสญัญา  

$f = ปีของงาน  

$g = รายละเอียดอ่ืน ๆ  

$h = ส่ือ  

$k = การแบ่งยอ่ยตามรูปแบบ  

$l = ภาษาของงาน  

$n = หมายเลขของตอน/ส่วนของงาน 

$p = ช่ือของตอน/ส่วนของงาน 

 $s = ฉบบั  

$t = ช่ือของงาน 

 $x = International Standard Serial 

Number 

0 - 9 2 รายการเพ่ิมท่ีเป็นรายการจ าแนก 

0 - 9 จ านวนอกัขระท่ีไม่นบัในการจดัเรียง 

(นบัช่องวา่งท่ีเวน้วรรครวมดว้ย) 

800 

รายการ

เพ่ิมช่ือ

$a = ช่ือบุคคล  

$b = ตวัเลขโรมนัท่ีตามหลงัช่ือตน้  

0 b ช่ือตน้  

 1 b ช่ือสกลุ 

2 b ช่ือตระกลูหรือวงศส์กลุ 



ชุด -- 

ช่ือ

บุคคล 

$c = ต าแหน่ง ยศ บรรดาศกัด์ิ และอ่ืนๆ 

$d = ปีท่ีเก่ียวขอ้งกบับุคคล หรือปีเกิด-

ปีตาย 

$e = ค าท่ีระบุความสมัพนัธ์ระหวา่ง

บุคคลกบังาน  

$f = ปีของงาน  

$g = ขอ้มูลเบด็เตลด็อ่ืน ๆ  

$l = ภาษาของงาน  

$q = ช่ือเตม็  

$t = ช่ือของงาน  

$v = ปีท่ี/ก าหนดออก 

   

หมายเหตุ : เคร่ืองหมาย    แทนการเว้นวรรค 1 ช่วงตวัอกัษร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้อสังเกตทีค่วรพงึระวงัในการจัดท า Atthority Control (Name) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก ภาษา 

Indicator 1    2 # 
ช่ือคนไทย  ใส่ 0  #  เช่น 
Tag 100, 700  0 # $aชลธิดา เนตรนภา 
ช่ือคนต่างชาติ  ใส่ 1 #  เช่น 
Tag 100, 700  1 #  $aMorville, Peter 
(กลบันามสกุลขึน้ก่อน) 
และกรณช่ืีอคนต่างชาติสะกดเป็น
ภาษาไทยกลบันามสกุลขึน้ก่อน เช่น 
Tag 100, 700  1 #  $aไอโซ, จอห์น 
 

ช่ือ วรรค 1 ตัวอกัษร นามสกุล     
และไม่ต้องใส่จุด . ด้านหลงั (ระบบ
ใส่ให้อตัโนมัติ) 

 

หากต้องแก้ไขชื่อผู้แต่งอาจพมิพผิ์ด เช่นใน 
tag 100, tag 700 ให้เช็ค tag 245 $c 
ชื่อผู้แต่งด้วยว่าพมิพผิ์ดด้วยหรือไม่ ถ้าผิดให้
แก้ไขให้ถูกต้อง  

- ชื่อ - นามสกุล ผู้แต่งต้องตรวจเช็คให้ถกูตอ้งตามหน้าปกหนังสือ โดยสืบค้นจาก google, คณะท างานกลุ่มวิเคราะหท์รัพยากร
สารสนเทศ ห้องสมุดสถาบนัอุดมศึกษา, หรือเทียบกับห้องสมุดอืน่ทีช่ื่อผู้แต่งคนเดียวกนั ตรวจสอบทุกคร้ังว่าพิมพถ์กูต้องหรือไม่ 

 



การผนวกระเบียน  

     ตัวอย่าง  ช่ือผู้แต่งมี 4 ระเบียนทีไ่ม่เหมือนกัน สันนิษฐานได้ว่าน่าจะเป็นช่ือผู้แต่งคนเดียวกนั ต้องเข้าสืบค้นทั้งหมดว่าเป็นคนเดียวกนัหรือไม่ ปรากฎว่าเป็นช่ือผู้แต่งคน

เดียวกนัทั้ง 4 ระเบียน ระบบไม่ได้ผนวกเน่ืองจากมีส่วนที่ผดิ จึงไม่สามารถผนวกได้ 

 

 

ตรวจเช็คแล้วเป็นช่ือผู้แต่งคนเดียวกนั

ทั้ง 4 ระเบียน  



เม่ือพบวา่เป็นช่ือผูแ้ต่งคนเดียวกนั จึงเขา้ไปแกที้ละระเบียนใหถู้กตอ้ง จะสังเกตไดว้า่ถา้ช่ือผูแ้ต่งแกถู้กตอ้งตรงกนัแลว้ จะข้ึนขอ้ความแจง้หวัเร่ืองคลา้ยกบัหวัเร่ืองท่ีมีอยู ่ 
และกดปุ่ม OK ดงัภาพดา้นล่าง 
 

 

ขอ้ความข้ึนแจง้บนัทึกเรียบร้อย กดปุ่ม OK 

 

กด OK

เดียวกั

น 4 

ระเบีย

น  

กด OK

เดียวกั

น 4 

ระเบีย

น  



เม่ือเขา้แกช่ื้อผูแ้ต่งครบถูกตอ้งสมบูรณ์ทุกระเบียนแลว้จะข้ึนเคร่ืองหมาย    ดงัภาพ 

 

จากนั้นเลือก 1 ระเบียนท่ีจะใหเ้ป็นระเบียนหลกั เพื่อท าการผนวกระเบียนอ่ืน ๆ ใหค้ลิกท่ี ปุ่ม   จะปรากฏขอ้มูลรายละเอียดระเบียนหลกั (Master record) 

 



คลิกท่ีปุ่ม                 และต๊ิกเคร่ืองหมาย   ระเบียนทั้ง 3 ระเบียนท่ีคลา้ยกนั และกดปุ่ม ตกลง 

 

 

 

 

1 คลกิ

เดียวกั

น 4 

ระเบีย

น   

2 ติ๊กเคร่ืองหมาย    

3 กดปุ่ม ตกลง

เดียวกนั 4 

ระเบียน   



จะปรากฎระเบียนท่ีผนวกทั้ง 3 ระเบียนพร้อมรายละเอียดจ านวนระเบียนท่ีมีอยู่ในระเบียนนั้น ๆ จากตวัออย่างมี Bib link (ระเบียนท่ีเช่ือมโยง) จ านวน 9 ระเบียน                     

ท่ีจะถูกผนวก เม่ือเช็คความถูกตอ้งแลว้กดปุ่ม  

 

ib  

 กดเพ่ือยืนยนัการผนวก
ระเบียน  



ปรากฎขอ้ความแจง้ถามอีกคร้ังวา่ตอ้งการผนวกระเบียนหรือไม่ ถา้ตอ้งการคลิกปุ่ม yes  

 

เม่ือผนวกระเบียนเสร็จเรียบร้อย ปรากฎขอ้ความผนวกส าเร็จ คลิกปุ่ม OK 

 



จะสังเกตเห็นไดว้า่ระเบียนทั้ง 9 ระเบียนจะปรากฎเขา้มาเพิ่มเติมในระเบียนหลกัท่ีเลือกไวต้ั้งแต่แรก บวกกบั 1 ระเบียนท่ีมีอยูเ่ดิมรวมเป็น 10 ระเบียน ก็เป็นอนัวา่ผนวก

ระเบียนไดค้รบทั้งหมดแลว้ 

 



 

 

 

 

 

 

ผนวกระเบียนเรียบร้อยหน้าจอสืบค้นจะปรากฎ
สัญลกัษณ์ 

   ระเบียนทีถู่กผนวกแล้ว 
 

  ระเบียนหลกัที่ปรับปรุงสมบูรณ์ 


