
บันทกึการแลกเปลีย่นการเรียนรู้ (KM) 
การสแกนเอกสารด้วยเคร่ือง Brother 

วนัพฤหัสบดทีี ่10 กนัยายน 2563 
 

                                                                                          โดย นางสาวศิริลกัษณ์ แท่นวมิล 
 

ขั้นตอนในการสแกนเอกสารโดยให้เคร่ือง Brother  
1. จดัเตรียมทรัพยากรสารสนเทศท่ีจะสแกน โดยการตดัทรัพยากรสารสนเทศใหเ้รียบร้อย 

 

  
 

2. น าทรัพยากรสารสนเทศท่ีตดัแลว้มาวางไวด้า้นบนเคร่ือง Brother แลว้กดไปท่ี Scan 
ถา้สแกนหนา้เด่ียวใหเ้อาหนา้ท่ีมีตวัหนงัสือข้ึนไวด้า้นบน 
 

                 



 

3. หนา้จอจะข้ึนเป็นรูป ท่ีปรากฏใหเ้ลือก ค าวา่ to File เสร็จแลว้ใหก้ดท าวา่ OK 
       

                                  

 
4. หนา้จอจะข้ึนเป็นรูปท่ีปรากฏใหเ้ลือกช่ือ คอมพิวเตอร์ ท่ีจะส่งงานสแกนไป 

             

                    
 
 
 
 
 
 



 
5. หนา้จอจะข้ึนเป็นรูปท่ีปรากฏ แลว้กดค าวา่ Start หนา้จอจะข้ึนเป็นตวัอยา่งรูปท่ี 2 

 

                   
 

                   
 
                                                     ตวัอยา่งรูปท่ี 2 
 
 
 
 
 
 



 
6. เคร่ืองก าลงัสแกนทรัพยากรสารสนเทศอยู ่จะมาปรากฏท่ีหนา้จอ คอมพิวเตอร์ ของเรา   

รอจนกวา่สแกนเสร็จกจ็ะเป็นเหมือน ตวัอยา่งรูปท่ี 2 เปล่ียนช่ือไฟล ์ท่ีเราตอ้งการไดเ้ลย 
 

                  
 
 

                   
                                                               รูปตวัอยา่งท่ี 2 


