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การลงฐานข้อมูลแนะน าหนังสือใหม่ผ่าน LINE 
 
 

ขั้นตอนในการจัดเตรียมทรัพยากรสารสนเทศ 
1. จดัเตรียมทรัพยากรสารสนเทศท่ีจะสแกน 

 

                                                                         
 

2. งานสแกนทรัพยากรสารสนเทศ 
 

                                          
 
 
 
 



 
3. จดัท า  Bookmarks         และ         ดงัภาพท่ีปรากฎ 

 
 
 
         
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                         
                     



                                   
 

 

                                  
                                  
                                                                                                                                  กด       
 
 
 
 



 

                  

                                                                                                              

4.  แผน่สุดทา้ยของงาน PDF ก่อนข้ึนฐานขอ้มูลแนะน าหนงัสือใหม่ผา่น LINE เตรียมไฟลง์าน Word และ
ใหเ้ปล่ียนเป็นงาน PDF  ใหเ้รียบร้อยแลว้ก่อนท่ีจะน าไปรวมกบังานไฟลง์านเตม็ของงาน PDF ของแต่ละ
หนงัสือเล่นเล่มอ่ืนๆท่ีเราจะท าข้ึน 

 
                                   
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

5.  ให้เข้า Log In ทีเ่วบ็ไซต์   http://libapp.rmutp.ac.th/newBook/wp-login.php 
 

                           
                                                                                                                                                                                                                        
 
                                                                                                                                 ใส่ขอ้มูลท่ีเราก าหนด 
            
 
 
 
 
 
 
 

http://libapp.rmutp.ac.th/newBook/wp-login.php


                                                                       

                                                    

 
                    
                                                                                                  

 
                    
                                                                                                  

 
6. หลงัจากท่ีเขา้ระบบไดแ้ลว้ให ้คลิก  Posts  และ คลิก All New 

 
                                                                                                                                                           
 

 

 
 
 
                                                                                                                                                           
 

 
 

7. หลงัจากท่ีเขา้ท่ี  Post Add New ไดแ้ลว้ใหใ้ส่ ช่ือเร่ือง รูปหนา้ปกหนงัสือ และท าตามขั้นตอน            
                                                                                                                                                            

                                                              
             7.1 ใส่ช่ือเร่ือง 
             7.2 เลือกไฟลรู์ปภาพ  

             7.3 เลือกท่ี Upload Files                                
             7.4 เลือกรูปภาพจากคอมพิวเตอร์               
             7.5 ท าเคร่ืองหมายถูกรูปภาพท่ีเลือก 
           
             7.6  ใส่ [intranet]  

                                                                                                                                                                   
                                           
 

            7.7 เลือก Insert into Post 

คลิก 

คลิก 



 
                    
                                                                                                  

 
                    
                                                                                                  

 
                    
                                                                                                  

9.2 คลิกท่ี Set featured image  
เพื่อตั้งค่ารูปภาพใหแ้สดงบนหนา้เวบ็ 

 

8. เม่ือไดรู้ปหนา้ปกหนงัสือเขา้มาใน Post ใหน้ ารายละเอียดของหนงัสือมาใส่ใตรู้ปภาพ 
 
           8.1 รูปแบบของรายละเอียดหนงัสือท่ีเตรียมไวส้ าหรับน าไปใส่ใน Post  
                     

                    - ผูแ้ต่ง                                                                                 
                    - ปีท่ีพิมพ ์ 
                    - เลขเรียกหนงัสือ  
                    - เน้ือหาโดยสังเขป                            

 
              8.2  ช่อง Excerpt ตรงดา้นล่าง  ใหค้ดัลอกรายละเอียดของหนงัสือมาใส่ เม่ือน ามาใส่แลว้ใหล้บช่อง 
ห่างแต่ละบรรทดัออกเพื่อให้ชิดกนัดว้ยเพื่อความสวยงาม 
                 

                          -  ผูแ้ต่ง  

                          - ปีท่ีพิมพ ์ 

                          - เลขเรียกหนงัสือ  
 

9. เมนูทางดา้นขวามือ ให้เลือกหนงัสือใหม่ของแต่และสาขา 
  

                                                                                                                     
           9.1 เมนู Categories ทางดา้นขวามือ  

  ใหเ้ลือกท่ี หนงัสือใหม่ และ เลือกสาขา 
   ของหอ้งสมุด ท่ีมีหนงัสือเล่มน้ีใหบ้ริการ                                                                                                      

 
           
                   
 



 
 

9.3 เลือกท าเคร่ืองหมายถูกท่ีรูปภาพ  
แลว้คลิก Set featured image  
ท่ีมุมดา้นขวาล่าง 

 
 

   9.4 รูปภาพจะแสดงใหเ้ห็นเม่ือได ้                               
Set featured image เรียบร้อยแลว้                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                       
 
              

                                                                                                                                                   

 10 .     กลบัไปท่ีเมน ูAdd Media อีกครัง้เพื่อเลอืกงานฟายเต็มเพื่อเตรียมขึน้เว็บ  แล้วกด Upload Files 

              
 
 
 
 

                             
                                    
 
                                                                                       
                                                                                    Copy URL ตรงขวามือ (กด Ctrl A) แลว้กดออก 
 

11.   คลิกท่ีรูปปกหนงัสือแลว้คลิกท่ีรูป ดินสอ Link To กดเลือก Custom URL และใส่ Link ท่ีเราก๊อปมา แลว้
กด Update กด  Publish 

                                                               
                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    กด Update 
 
 
 



12. การใส่ OPEN กลบัไปงานฟายเตม็แลว้ กด Insert into post หนงัจากนั้น ก๊อป Link มาใส่ท่ีใตรู้ปภาพ แลว้
กด Enter ดงัรูปท่ีปรากฎ 

 

                       
 

 
 

13.  การใส่  Link โดยไปก๊อปไดท่ี้หนา้ หอ้งสมุดอตัโนมติั เพื่อเอามาใส่ท่ีใตรู้ปภาพ โดยกลบัไปท่ีงานฟาย
เตม็อีกคร้ังแลว้ ก๊อป Link มาใหเ้ปล่ียนตรงรูปดินสอแลว้กด Enter  ดงัรูปท่ีปรากฎ แลว้กอ Uodate 

 
 

                               
 
                                                                     คลิก เพื่อใส่ Link หอ้งสมุดอตัโนมติั 
 

  



 

14. การเขา้ไปดูการแนะน าหนงัสือใหม่ทาง  LINE  โดยการโหลดแอป   @ arit 

แลว้คลิกท่ีรูป      และคลิกท่ีตวัเล่มหนงัสือใหม่ท่ีเราตอ้งการ  
                

                                    
 
***  หมายเหตุ ***  หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลใหค้ลิกท่ี Edit 
 
 

                          
 

รูปภาพการการแลกเปล่ียนการเรียนรู้ (KM) 
การลงฐานขอ้มูลแนะน าหนงัสือใหม่ผา่น LINE 

 


