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                                                                                         โดย นางสาวศิริลักษณ์ แท่นวิมล 
 
การจัดเรียงทรัพยากรสารสนเทศขึ้นชั้นบริการ ห้องสมุด มทร.พระนคร 
 

ห้องสมุดมหาวิทยาลับเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร มีทรัพยากรสารสนเทศเป็นจ านวนมากและเพ่ิมมากขึ้น
ทุก ๆ ปี จ าเป็นต้องมีการจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศแต่ละประเภทให้เป็นระเบียบเพ่ือความสะดวกและรวดเร็วใน
การค้นหาและจัดเก็บเข้าท่ีเดิม 
 การจัดเรียงทรัพยากรสารสนเทศขึ้นชั้นบริการ เป็นการแยกทรัพยากรสารสนเทศออกเป็นหมวดหมู่เพ่ือ
น ามาข้ึนบนชั้นให้ถูกต้อง ท าให้ผู้ใช้สะดวกในการค้นหา และท าให้ทรัพยากรสารสนเทศบนชั้นมีความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยเข้าถึงทรัพยากรสารสนเทศได้ง่ายและรวดเร็ว ซึ่งการจัดชั้นจะเหลือพ้ืนที่เพียงพอส าหรับการขยายตัวของ
ทรัพยากรสารสนเทศในโอกาสต่อไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. หนังสือทุกเล่มบนชั้นหนังสือเดียวกันแต่ละชั้น เรียงตามล าดับเลขหมู่ โดยจัดเรียงจากซ้ายไปขวา จากบนลงล่าง
และเรียงเป็นช่วง ๆ ของชั้น   ส่วน หนังสืออ้างอิง หนังสือนิยาย หนังสือเรื่องสั้น วิทยานิพนธ์  ค้นคว้าอิสระ  
โครงงานพิเศษ และงานวิจัย  จัดแยกจากชั้นหนังสือทั่วไป  เช่น 

 
 

        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. การจัดเรียงหนังสือตามล าดับเลขหมู่หนังสือที่ปรากฏอยู่ในบรรทัดแรกของหนังสือโดยเรียงจากเลขที่มีค่าน้อยไป
หาเลขท่ีมีค่ามาก เริ่มตั้งแต่ 000-999 ส่วนเลขท่ีตามหลังจุดทศนิยมให้เรียงตามล าดับการนับเลขทีละหลัก  
 ตัวอย่าง เช่น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 

 

  

 



3. หนังสือที่มีเลขหมู่ซ้ ากัน ถ้าเป็นภาษาไทยให้ เรียงตามล าดับอักษรของผู้แต่ง หนังสือภาษาอังกฤษเรียง
ตามล าดับอักษรของชื่อสกุลผู้แต่ง ในกรณีที่ชื่อหรือชื่อสกุลของผู้แต่งซ้ ากันให้เรียงตามเลขผู้แต่ง โดยเรียงตาม
วิธีการนับเลขทีละหลัก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. หนังสือมีหลายฉบับ (Copy) คือ หนังสือเรื่องเดียวกันผู้แต่งคนเดียวกัน และจัดซื้อมามากกว่า 1 ฉบับ ให้เรียง
ตามล าดับที่ของฉบับที่จัดเขามาก่อน เช่น 

 
                
 
 
 
 
 
         
 
 

 
 
 
5. หนังสือชุดที่เป็นเรื่องเดียวกันมีหลายเล่มจบให้เรียงตามล าดับเล่มที่ (ล.) หรือ Volume (V) 
เช่น 

 
  
    
 
  

 
     

 
 
 

    

 

      



6. หนังสือชื่อเรื่องเดียวกัน ผู้แต่งคนเดียวกัน แต่ปีพิมพ์ต่างกัน จัดเรียงตามล าดับปีพิมพ์ โดยเรียง ปีพิมพ์จากปีเก่า
ไปหาปีใหม่ 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. หนังสือ นวนิยาย เรื่องสั้น ก าหนดอักษรเป็นสัญลักษณ์แทนหมวดหมู่และจัดเรียงตาล าดับอักษรชื่อผู้แต่งและชื่อ
เรื่องในการจัดเรียง เช่น 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

    



8. วิทยานิพนธ์  ค้นคว้าอิสระ  โครงงานพิเศษ และงานวิจัย  ก าหนดอักษรเป็นสัญลักษณ์แทนหมวดหมู่  เรียงตามปี 
พ.ศ. และจัดเรียงตามล าดับอักษรชื่อผู้แต่งในการจัดเรียง 
 

    

    


