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โดย พัชรินทร์ จ ำนงเพียร 

การใช้โปรแกรม WordPress 

ในการประชาสัมพันธ์ข่าวสารในเว็บไซต์ห้องสมุด มทร.พระนคร 
 

 

 

 

 



ขั้นตอนที่ 1 : การล็อกอิน 

ไปท่ีเว็บไซต์ห้องสมุด มทร.พระนคร 

 lib.arit.rmutp.ac.th/wp-admin  จะเจอหน้านี ้ใส่ Username และPassword คลิก Log in 

 

หลังจาก login เรียบร้อยแล้วจะเข้าสู่หน้าจอ WordPress 

 

 



ขั้นตอนที่ 2 : การโพสต์ 

คลิก Post → Add New จะได้หน้านี ้ 

 

2.1 ใสห่วัข้อท่ีต้องการประชาสมัพนัธ์ จากนัน้พิมพ์ข้อความท่ีต้องการประชาสมัพนัธ์ และใส ่Link 

เพ่ือเช่ือมโยงข้อมลู  

2.2 การใส ่link เช่ือมโยงข้อมลู ให้ท าแถบทบึท่ีข้อความ แล้วคลิกรูปโซ่ จะได้หน้านี ้ท าการใส ่ 

URL : ให้  ถกูต้อง คลิก Add link 

 

ให้


2.3 การเพิ่มรูปภาพให้นา่สนใจคลิกท่ี Add Media หน้าจะเปล่ียนมาท่ี Insert Media → 

คลิกเลือกรูปท่ีต้องการ (ในกรณีท่ีต้องการรูปใน media library) คลิก Insert into post  ได้ทนัที 

แตห่ากไฟล์อยูใ่นคอมพิวเตอร์ หรือใน USB ให้คลิกท่ี Upload Files เลือกภาพท่ีต้องการ จากนัน้คลิก 

insert into post ก็จะได้ภาพเชน่กนั ดงัตวัอย่าง 

กรณีเลือกใน media library 

 

กรณีอัพโหลดจากไฟล์ (upload files) 

 



แสดงภาพท่ีได้จากการเลือกรูปแล้ว 

 
 

ขัน้ตอนที่ 3 : การแก้ไขรูปภาพ 

          การจดัรูปภาพให้อยูซ้่าย-ขวา หรือกึ่งกลาง ท าได้โดยการคลิกท่ี รูปภาพจะปรากฏ icon ให้ท าการ

แก้ไขได้  การปรับขนาดตวัอกัษร B = ตวัหนา I = ตวัเอียง ตวัขีดฆา่ ตวัสญัลกัษณ์ตา่งๆ 

 



และหากต้องการปรับขนาดรูปภาพก็คลิกตรงรูปดนิสอ  แล้วหน้าจะมาท่ี Image Details สามารถ

แก้ไขขนาดได้ท่ี  Size  จากนัน้คลิก update 

 

ขัน้ตอนที่ 4 : การใส่ภาพหน้าปกเพื่อประชาสัมพันธ์ 

หลงัจากใสรู่ปภาพและข้อความประชาสมัพนัธ์แล้ว ต้องท าการเลือกภาพประชาสมัพนัธ์บนหน้าเว็บไซต์ 

โดย ไปท่ี Set featured image เลือกรูปภาพท่ีต้องการ คลิกปุ่ ม Set featured image 

 

ตรวจสอบข้อมลูก่อนเผยแพร่ได้ท่ี Preview post จากนัน้ท าการ Publish เพ่ือเผยแพร่ 

ข้อมลูก็จะไปปรากฏบนหน้าเว็บไซต์ห้องสมดุ มทร.พระนครทนัที 

 



ขัน้ตอนที่ 5 : การแก้ไข หรือ ลบ โพสต์ 

การแก้ไข หรือลบข้อมลูท่ี Post ไปแล้วท าได้โดยกลบัไปหน้าเดมิ คลิกท่ี All posts ติก๊เลือก

หวัข้อท่ีต้องการ   จากนัน้ท าการแก้ไข หรือ ลบทิง้ 

 
ก 


