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นักเอกสารสนเทศ มทร.พระนคร 

19/06/60 

วิธีอัพโหลดขอมูลหนังสือ                              
ในฐานขอมูลวารสารหนังสือใหม 
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1. ใหเขา Log In ที่เว็บไซต น้ี

http://libapp.rmutp.ac.th/newBook/wp-login.php? 
 

 

 
 

 
 
 

2. เม่ือเขาเว็บไซตไดแลว ที่เมนูทางดานซายมือ  
ใหเลือก Posts แลวเขาที่ Add New 
 
 

 
 

2.1 เลือก Posts 

2.2 เลือก Add New 

http://libapp.rmutp.ac.th/newBook/wp-login.php
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3. หลังจากเขาที่ Add New Post ไดแลว  
ใหเลือกรูปหนาปกหนังสือมาใสไวใน Post 
 

 
 

 
 

 
 

3.1 ใสช่ือเรื่อง 

3.2 เลือกไฟลรูปภาพ 

3.6 เลือก Insert into Post 

3.4 เลือกรูปภาพจากคอมพิวเตอร 

3.5 ทําเครื่องหมายถูกรูปภาพท่ีเลือก 

3.3 เลือกท่ี Upload Files 
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4. เม่ือไดรูปหนาปกหนังสือเขามาใน post แลว  
ใหนํารายละเอียดของหนังสือมาใสที่ใตรูปภาพ  
 
 

                              
 
 
 

 
 
 

 

                                                            
 
 
 

4.2 คัดลอกรายละเอียดหนังสือนํามา
วางไวท่ีใตรูปหนาปกหนังสือ 

 

 

4.3 ชอง Excerpt ตรงดานลาง 

ใหคัดลอกรายละเอียดของหนังสือมาใส่ 

• ผูแ้ต่ง  

• ปีท่ีพิมพ ์                                              

• เลขเรียกหนงัสือ 

เม่ือนํามาใสแลว ใหลบชองหางแตละบรรทัด
ออกเพ่ือใหชิดกันดวย 

4.1 รูปแบบของรายละเอียดหนังสือท่ี
เตรียมไวสําหรับนําไปใสใน Post 
• ชื่อเร่ือง 

• ผูแตง  

• ปท่ีพิมพ  

• เลขเรียกหนังสือ  

• คําโปรยหนังสือ 
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5. ที่เมนูทางดานขวามือ ใหเลือกหนังสือใหมและสาขา  
แลวต้ังคารูปภาพหนาปกใหแสดงเห็นบนหนาเว็บดวย 

 

 
 

 
 

                            

5.1 เมนู Categories ทางดานขวามือ 
ใหเลือกท่ี หนังสือใหม และ เลือกสาขาของ
หองสมุด ท่ีมีหนังสือเลมนี้ใหบริการดวย 

5.2 คลิกท่ี Set featured image  
เพ่ือตั้งคารูปภาพใหแสดงบนหนาเว็บ 
 

5.2 เลือกทําเครื่องหมายถูกท่ีรูปภาพ  
แลวคลิก Set featured image  
ท่ีมุมดานขวาลาง 
 

5.3 รูปภาพจะแสดงใหเห็นเม่ือได  
Set featured image เรียบรอยแลว 
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6. เม่ือตรวจทานขอมูลเรียบรอยแลว คลิกที่ Publish  
เพ่ือใหขอมูลไป Update ที่หนาเว็บไซตฐานขอมูลฯ  

 

 
 

 
 
 
 

 

6.1 คลิกท่ี Publish เพ่ือ Update
ขอมูลไปท่ีเว็บไซตฐานขอมูลฯ 
 

6.2 สามารถเขาไปท่ีเว็บไซตฐานขอมูลได 
โดยมองสัญลักษณรูปบานท่ีมุมขวาดานบนซายมือ  
แลวเลือก Newbook คลิกท่ี Visit Site  
 

6.3 บนหนาเว็บฐานขอมูลฯ แสดงขอมูล
หนังสือใหมท่ี Update 
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7. เม่ือคลิกที่รูปภาพหนาปกหนังสือจะแสดงใหเห็น
รายละเอียดของหนังสือเลมนั้นๆ ที่ได Post ขอมูลไว 

 

 
 
 
 

 

7.1 หากตองการแกไขขอมูลใหคลิกท่ี Edit 
 

7.2 เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิก Update 
 


