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 แบบบันทึกการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) 
ของชุมชนนักปฏิบัตหิ้องสมุด (Library COP) 

วันศุกร์ที่ 4  สิงหาคม  2558 
 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้รับ 
 

นางสาวรุ่งทิวา  อ่ึงวะระ              เครื่องสแกน ฟูจิตสึ 
         (Fujitsu ScanSnap SV600)   
       เป็นเครื่องสแกนเอกสารซึ่งห้องสมุด 
มทร.พระนครได้จัดซื้อใหม่เพ่ือไว้ Scan 
ว า ร ส า ร แ ล ะ เ อ ก ส า ร อ่ื น ๆ  
โดยมีคุณสมบัติพิเศษ คือ ไม่ต้องตัดเล่ม
หนังสือ สามารถสแกนหนังสือที่ยังเป็น
รูปเล่มได้  ออกมาเป็นคุณภาพ แค่วาง
หนังสือหรือเอกสารที่ต้องการจะสแกนไว้ 
ใน พ้ืนที่   การสแกน จัดวางได้ ง่าย  มี
ต าแหน่ งคงที่  เครื่องก็สามารถสแกน
เอกสารต่าง ๆ ได้ด้วยซอฟต์แวร์ที่ มา
พร้อมกับเครื่อง   ช่วยให้สามารถสแกน
เอกสารได้หลากหลายรูปแบบ รวดเร็ว 
และคมชัดทุกมุมมอง ระบบโปรแกรม 
การท างานเป็นแบบ Auto ท าให้ง่ายต่อ
การใช้งาน เช่น  ปรับภาพให้มีความคมชัด
ขึ้น การแบ่งหน้าอัตโนมัติ ในการสแกนใช้
เวลาไม่นานสะดวกในการสแกนเอกสาร  
ที่ง่ายขึ้นกว่าเดิม และสามารถตอบสนอง
ความต้องการได้อย่างครอบคลุมยิ่งขึ้น 

       รองรับการสแกนเอกสารที่มีขนาด
ใหญ่ได้ สูงสุดถึงขนาด A3 สามารถสแกน
เอกสารและบันทึกข้อมูลโดยตรงจาก
สแกนเนอร์สู่ อุปกรณ์สมาร์ทโฟนหรือ 
แท็บเล็ตได้ทันทีผ่านระบบเครือข่ายไร้สาย 
รองรับเทคโนโลยี Wi-Fi และ USB 3.0  
 
 
 
 
 
 

1. สแกนหนังสือ เอกสารต่างๆ  
ได้หลากหลาย รวดเร็ว โดยไม่
ต้องตัดหนังสือก็สามารถสแกน
หนังสือที่ยังเป็นรูปเล่มได้ 
2. หนังสือหรือเอกสารต่างๆ            
ที่ ได้ จะมี ค วามคมชั ด  และ                 
มีความละเอียดสูง 
3 . ส าม ารถสแกน เอกส าร              
และบันทึกข้อมูลโดยตรงจาก
สแกนเนอร์ สู่อุปกรณ์สมาร์ท
โฟนหรือ  แท็บ เล็ต  ได้ทันที 
ผ่ าน ระบบ เครือข่ าย ไร้สาย 
รองรับเทคโนโลยี Wi-Fi และ 
USB 3.0 
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วิธีการใชเ้ครื่องฟูจิตสึสแกนเนอร์  (Fujitsu ScanSnap SV600)                                                        
การสแกนเอกสารเข้าเครื่องคอมพิวเตอร์โดยใช้โปรแกรม Fujitsu ScanSnap SV600 มีขั้นตอนดังนี้                                              

ขั้นตอนที่ 1  เปิดเครื่องพิมพ์ และตอ่เชื่อมให้เรียบร้อย ก าหนดการบันทึกไฟล์ รูปแบบของไฟล์ 
เรียบร้อยแล้ว  วางหนังสือหรือเอกสารที่ต้องการสแกนบนแผนรองของเครื่องพิมพ์   ดังภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2  กดที่เครื่องสแกน Fujitsu ScanSnap SV600  เพ่ือเริ่มต้นการสแกนหนังสือ              
หรือเอกสาร จากนั้นท าการสแกนตามปกติ และไฟล์เอกสารจะถูกบันทึกไปยังโปรแกรมที่ตั้งค่าไว้                
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ขั้นตอนที่ 3  เมื่อสแกนเอกสารหรือหนังสือเสร็จเรียบร้อยแล้ว  คลิกปุ่ม Finish scanning                
เพ่ือดูตัวอย่างการสแกน อาจจะเลือกลักษณะการดูตัวอย่างเอกสาร จะให้แสดงเป็นเอกสารขนาดเล็ก 
(Thumbnail) หรือเอกสารปกติ (Normal)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finish scanning                 
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ขั้นตอนที่ 4  ซึ่งสามารถเลือกรูปแบบเอกสาร                        ได้ 3 รูปแบบ  ก าหนดขนาดของ
เอกสารที่ต้องการปรับแต่งเอกสารและปรับความคมชัด  โดยสามารถลากตรงมุม ช้าย-ขวา บน-ล่าง ตามเส้น 
ประสีแดงแล้วกด                 ดูรูปแบบเอกสารหรือหนังสือที่ได้ท าการสแกนเสร็จเรียบร้อยแล้ว                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบเอกสารหรือหนังสือที่ได้ท าการสแกนเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ดังภาพ 

  ตัวอย่าง 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

 

รูปแบบที่ 2                 

รูปแบบที่ 1                 
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ขั้นตอนที่ 5  หลังจากการสแกนเสร็จเรียบร้อยแล้ว  กด 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไฟล์เอกสารหรือหนังสือ จะถูกบันทึกไปยังโฟล์เดอร์ที่ก าหนดไว้  กด OK  เปิดไฟล์เอกสารหลังจากการสแกน
เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Save and Exit             
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ไฟล์เอกสารหรือหนังสือที่ท าการสแกนเสร็จเรียบร้อยแล้ว หากต้องการเปลี่ยนโฟลเดอร์ คลิกที่ File                  
สามารถก าหนดโฟล์เดอร์ รูปแบบของไฟล์เอกสารที่จะบันทึก ดังภาพ 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


