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นายธีรพัฒน์ จ าลองพิมพ์ 

นักเอกสารสนเทศ 
ห้องสมุดพระนครเหนือ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 
 
 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ได้มีระบบ
ห้องสมุดอัตโนมัติ (WALAI AutoLib) เพ่ือให้บริการสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศแก่สมาชิก ห้องสมุดจึงได้เพ่ิม
รูปปกหน้าหนังสือเข้าในระบบห้องสมุดอัตโนมัติ เพ่ืออ านวยความสะดวกในการค้นหาหนังสือของสมาชิกให้มี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น ซึ่งวิธีเพ่ิมรูปปกหน้าหนังสือ โดยใช้โปรแกรมเพ้นท์ (Paint) มี 8 ขั้นตอน ดังนี้ 
 
 
 
 

แบบบันทึกการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) 
ของชุมชนนักปฏิบัติห้องสมดุพระนครเหนือ (NBL COP) 

วันจันทร์ที่ 29 มิถุนายน 2558 
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1. เริ่มสแกนหนังสือ  
 

1.1 วางด้านปกหน้าหนังสือลงบนกระจกเครื่องสแกน 
 
 

 
 
 
 
 
1.2 กดปุ่ม Scan 
 

   
 

1.3 เลือกประเภทการสแกนคอมพิวเตอร์ 
 

   
 

1.4 เลือกประเภทการสแกนสี 

             
1.5 เครื่องสแกนพร้อมท างาน 
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2. เปิดโปรแกรมเพ้นท ์(Paint) 
 

2.1 เลือกเมนู Start  
 

   
 

2.2 เลือก All Programs  
 

   
 

2.3 เลือก Accessories  
   

 
 
2.4 เลือกโปรแกรม Paint  
 

   
 
 
3. เริ่มโปรแกรมสแกน  
 

3.1 เลือกเมนูโปรแกรม             
 

   
 

3.2 เลือก From scanner or camera  
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3.3 เลือกอุปกรณ์ท่ีใช้สแกนรูปภาพ  
 

   
 
3.4 เลือกประเภทการสแกนสี (Color picture) แล้วเลือก Scan  
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4. ครอบตัดรูป (Crop) ขอบปกหน้าหนังสือให้พอดี 
 
4.1 รูปปกหนังสือที่สแกนจะมีขอบสีด าติดมาด้วย 
 

   
 
4.2 ย่อขนาดมุมมอง โดยคลิกท่ีลบ ( - ) หนึ่งครั้ง (Zoom out) เพ่ือให้มองเห็นเต็มรูปปกหน้าหนังสือ 
 

   
 

4.3 เลือกครอบ (Crop) แล้วเลือกรูปแบบ Rectangular selection 
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4.4 ลากเส้นปะครอบรูปเพ่ือตัดขอบรูปปกหน้าหนังสือ 
 

   
 
4.5 ได้รูปภาพปกหน้าหนังสือท่ีครอบตัดเรียบร้อยแล้ว 
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5. ย่อรูป (Resize) ขนาดรูปปกหน้าหนังสือให้เล็กลง 
 

5.1 เลือกที่ Resize 
 

   
 

5.2 ค่าปกติของรูปภาพ (Percentage 100)  
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5.3 ปรับตั้งค่าย่อรูปภาพเปลี่ยนเป็นร้อยละ 50 
 

   
 

5.4 ภาพปกหน้าหนังสือท่ีย่อขนาดแล้ว 
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6. บันทึกรูป (Save) ปกหน้าหนังสือ 
 
6.1 เลือกที่เมนโูปรแกรม  
 

   
 

6.2 เลือก Save as แล้วเลือกนามสกุลรูปภาพที่ JPEG Picture  
 

   
 

6.3 ตั้งชื่อรูปภาพปกหน้าหนังสือเป็นเลขบาร์โค้ดหนังสือ แล้วคลิก Save 
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6.4 รูปภาพปกหน้าหนังสือท่ีบันทึกไว้แล้ว 
 

   
 

 
7. เพิ่มรูป ปกหน้าหนังสือลงในระบบ WALAI AutoLib 
 

7.1 เปิดโปรแกรม WALAI AutoLib เลือกสืบค้นจากเลขบาร์โค้ดหนังสือ 
 

     
 

7.2 ปิดหน้าต่างระเบียนทรัพยากร แล้วเลือกที่แก้ไขระเบียนบรรณานุกรม 
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7.3 เลือกแสดงรายการทรัพยากร 
 

   
 
7.4 รายการบรรณานุกรมที่ยังไม่ได้เพ่ิมรูปปกหน้าหนังสือ 
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8. เลือกรูป ปกหน้าหนังสือจากโฟลเดอร์ (Folder) ทีบ่ันทึกไว้ 
 

8.1 คลิกท่ีปุ่มสามเหลี่ยม แล้วเลือกเพ่ิมรูปปกหน้า 

   
 
8.2 สืบค้นรูปปกหน้าจากเลขบาร์โค้ดหนังสือ แล้วเลือก Open 
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8.3 เมือ่ได้รูปปกหน้าหนังสือแล้ว คลิกปิดหน้าต่างเพ่ิมรูป 
 

   
 
8.4 รายการหนังสือท่ีเพ่ิมรูปปกหน้าเรียบร้อยแล้ว 
 

   
 
 
 


