
หน้า 1 จาก 13 
 

 
แบบบันทึกการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) 

ของชุมชนนักปฏิบัติห้องสมุด (Library COP) 
วันศุกร์ที่ 1 กรกฎาคม 2559 

 
นายธีรพัฒน์ จ าลองพิมพ์ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
  

ขอยืมทรัพยากรข้ามสาขา 
 

 
 
ห้องสมุดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ เปิดให้บริการ 4 สาขา ดังนี้ ห้องสมุดเทเวศร์ ห้องสมุดโชติเวช ห้องสมุดพระนครเหนือ 
และห้องสมุดพณิชยการพระนคร ซึ่งเป็นแหล่งรวมความรู้และบริการสารสนเทศท่ีทันสมัย 
โดยค านึงถึงผู้ใช้บริการเพื่อให้สามารถเข้าถึงบริการสารสนเทศได้สะดวกสบายมากท่ีสุด 
ห้องสมุดจึงให้บริการขอยืมและส่งคืนทรัพยากรสารสนเทศได้จากทุกสาขาห้องสมุด ซึ่งมีขั้นตอน
ในการด าเนินการขอยืมข้ามห้องสมุดดังนี้ 
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ห้องสมดุพระนครเหนือ แจ้งขอยืมหนังสอืข้ามสาขา 
  
1. เปิดโปรแกรม WALAI AutoLib > งานยืมคืน > ยืม > ขอยืมข้ามห้องสมุดสาขา หรือ กด Alt+B 
 

 
 

 
2. กรอกรหัสสมาชิกผู้ขอยืมข้ามสาขา (หากไม่ทราบให้กดสืบค้นสมาชิก) จากนั้นกรอกเลขบาร์โค้ด
หนังสือที่ต้องการขอยืม (หากไม่ทราบให้กดสืบค้นทรัพยากร) 
 

 

NBL 
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ห้องสมดุเทเวศร ์ตรวจสอบรายการขอยืมหนงัสือข้ามสาขา 
 
1. เปิดโปรแกรม WALAI AutoLib > งานยืมคืน > รายการทรัพยากร > ทรัพยากรที่รอส่งออก  
หรือ กด Alt+S  
 

 
 
 
2. เลือกรายการทรัพยากรข้ามสาขา แล้วตรวจสอบรายชื่อหนังสือที่ถูกขอยืมข้ามสาขาได้จาก 
รายการทรัพยากรที่ถูกขอยืม  
 

 
 
 

CL 
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3. น าหนังสือที่ถูกขอยืมข้ามสาขาจากบนชั้นมาสแกนบาร์โค้ดที่ ทรัพยากรรอส่งออก  
 

 
 
 
 

   ใบน าส่งทรัพยากรส่งข้ามสาขา เพ่ือน าไปแนบหนังสือรอจัดส่งต่อไป 
 

 
 
 



หน้า 5 จาก 13 
 

ห้องสมดุเทเวศร ์น าส่งหนังสือข้ามสาขา 
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ห้องสมดุพระนครเหนือ รับหนังสือข้ามสาขา 
 
1. เปิดโปรแกรม WALAI AutoLib > งานยืมคืน > รายการทรัพยากร > รับทรัพยากรจากห้องสมุดสาขาอ่ืน 
หรือ กด Alt+G 
 

 
 
 
2. น าหนังสือที่มีผู้ขอยืมข้ามสาขามาสแกนบาร์โค้ดที่ ทรัพยากรที่รับ  
 

ระบบจะแจ้งชื่อผู้ขอยืม และก าหนดวันที่ให้มารับหนังสือ 
 

 
 

 

NBL 
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3. ส่งอีเมล์แจ้งเตือนผู้ขอยืมให้มารับหนังสือได้ 
 

             
 
 

 
ผู้ขอยืมทรัพยากรได้รับอีเมล์แจ้งเตือนให้มารับรายการจอง 

 
 
 

 
4. รายการรับทรัพยากรข้ามสาขาที่อยู่ระหว่างรอผู้ขอยืมมารับ 
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5. ผู้ขอยืมข้ามสาขามารับและขอยืมหนังสือ 
 

 
 

 
5. ผู้ขอยืมข้ามสาขามาคืนหนังสือ 
 

ระบบจะแจ้งเตือนว่าเป็นทรัพยากรของห้องสมุดต่างสาขา 
 

 
 
 



หน้า 9 จาก 13 
 

ห้องสมดุพระนครเหนือ ส่งคืนหนังสือข้ามสาขา 
 
1. เปิดโปรแกรม WALAI AutoLib แล้วไปท่ี งานยืมคืน > รายการทรัพยากร > ทรัพยากรที่รอส่งออก 
หรือ กด Alt+S  
 

 
 
 
2. น าหนังสือที่ผู้ขอยืมข้ามสาขาส่งคืน มาสแกนบาร์โค้ดที่ ทรัพยากรที่รอส่งออก  
 

 
 

NBL 
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   ใบน าส่งทรัพยากรส่งข้ามสาขา เพ่ือน าไปแนบหนังสือรอจัดส่งต่อไป 
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ห้องสมดุพระนครเหนอื ส่งคืนหนังสือข้ามสาขา 
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ห้องสมดุเทเวศร ์รับคืนหนังสือข้ามสาขา 
 
1. เปิดโปรแกรม WALAI AutoLib > งานยืมคืน > รายการทรัพยากร > รับทรัพยากรจากห้องสมุดสาขาอ่ืน 
หรือ กด Alt+G 
 

 
 
 

2. น าหนังสือที่รับคืนข้ามสาขา มาสแกนบาร์โค้ดที่ ทรัพยากรที่รับ 
 

ระบบจะแจ้งว่าเป็นทรัพยากรขึ้นชั้น 
 

 
 

CL 
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3. รับหนังสือข้ามสาขาคืน อยู่ระหว่างการรอขึ้นชั้น 
 

 
 
 
4. หนังสืออยู่บนชั้นเรียบร้อยแล้ว พร้อมให้ผู้ใช้บริการยืมต่อไป 
 

 
 
 
 
 


